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 La Virginia Risaralda, 26 Febrero 2021.  

 

 

Señor.  

 

 

José Albeiro Castaño Salazar. 

Coordinador  

 

 

Institución Educativa Nuestra Señora De La Presentación.  

Calle 7 # 17ª-45/ La milagrosa.  

 

 

Asunto: Cambio Horario 

 

 

Primero que todo quiero decirle que mi estadía en la Presentación ha sido de mucho agrado 

ya que considero que es muy buen espacio educativo, También quiero hacerle saber por 

medio de la presente mi inconformidad con respecto al horario estudiantil, de modo que 

este representa una sobre carga estudiantil, no tanto para nosotros los de grados superiores 

si no para los grados inferiores debido, Quisiera hacerle saber que las horas sincrónicas y 

asincrónicas están siendo un total caos entre los estudiantes ya que no se están manejando 

de la manera más adecuada, espero sea atendida nuestra petición y que el señor lo bendiga. 

  

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE.  

ANDRÉS FELIPE MOLINA VARELA.  

1087547651. 

₡ 



CARTA DE CERTIFICADO 
Certificados y comprobados   
NIT. 1.116.778.123-5 

 
 
 
 
 

Calle 9 # 4-25 Barrio la playa 
La Virginia Risaralda 

Tel. 3146640464  

 

 

La Virginia Risaralda, 12 marzo 2021  

 

 

Señores  

 

 

ÉXITO DE PEREIRA  

 

 

Cra 10 # 14-71  

Pereira, Risaralda  

 

 

Asunto: Cotización. 

 

  

 

Cordial saludo  

 

Primero que todo felicitar a la empresa por la calidad y variedad de productos dado a que 

hemos revisado su catálogo, solicito encarecidamente se me haga entrega de la cotización 

de los siguientes productos: 100 elementos desechables y bebidas.  

 

Espero una pronta respuesta y que tengan un buen día.  

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE  

 

JUAN PABLO JARAMILLO  

Coordinador Logístico ENVIA  

 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 12 marzo 2021 

 

Señor 

 

 

 

Mario Quintero Ramírez 

Gerente Comfamiliar Risaralda 

 

 

Cl. 22 #440 

Pereira, Risaralda 

 

 

Asunto: Renuncia. 

 

 

Cordial saludo  

 

Primero que todo agradezco por todas las oportunidades que me han brindado no tanto 

profesionalmente si no personal, Tengo el agrado de dirigirme a usted con motivo de 

informarle mediante la presente que no podre seguir desempeñándome como Líder de 

Recursos Humanos en Comfamiliar, ya que me tendré que trasladar de residencia al 

exterior de modo que se me haría imposible realizar mi labor actual y me obliga a renunciar 

de manera voluntaria e irrevocable a mi cargo.  

 

Espero comprenda mis motivos  presentados y que tenga un buen día. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

CARLOTA SANCHEZ 

Líder de Recursos Humanos 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 12 marzo 

2021 

 

Señores 

Antonio Moreno Marles. 

 

 

Cra. 8 #26-79 

Pereira, Risaralda 

 

 

Asunto: Solicitud. 

 

Cordial Saludo 

 

Primero que todo agradecerle por el conocimiento el cual una vez se me fue 

proporcionado en este centro educativo, también quisiera solicitar mi certificado estudiantil 

ya que requiero de este para inscribirme en el instituto de HARDWARD y continuar con 

mis estudios y al fin llegar a tener un trabajo fijo.  

Espero se sirva ordenar a quien corresponda expedirme dicho documento, buen día. 

 

 

 

ATENTAMENTE  

LUCIA PEREZ OSSA 

Aprendiz Sena 
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021 

 

Señora. 

Gloria Martínez 

 

Institución Educativa Nuestra Señora De La Presentación.  

Calle 7 # 17ª-45/ La milagrosa 

 

Asunto: Nuevo Horario de Servicio. 

 

Cordial Saludo  

 

Buenos días querid@s estudiantes, este informe tiene como fin el comunicarles los cambios 

que va a desempeñar el horario escolar a partir de la próxima semana, él se dará a cabo 

desde la 6am hasta las 11am, Además se implementaran nuevas actividades didácticas en 

las horas de clase.  

Tengan ustedes una cordial despedida y un muy buen día. 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

ABELARDO ROMERO 

Coordinador académico 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 

2021 

 

Señor. 

Fabher Osorio  

 

 

Liceo Gabriela Mistral 

Cl 9 7-83 

 

 

 

Asunto: Uniformes Escolares. 
 

Cordial Saludo 

 

Primero que todo recalcar el buen desempeño que ha tenido durante este año 

electivo, debido a esto me permito por medio de la presente implementar el nuevo 

estilo de los uniformes escolares, además de cambiar el color de los uniformes ya que 

los estudiantes se sentirían mucho más cómodos y renovados.  

Espero tengan un muy buen día. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

PAOLA CANO 

Comité de Bienestar 

  

₡ 
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La Virginia Risaralda, marzo 15 2021 

 

Señores  

MOVISTAR 

AV. SubaN° 114ª-55 

Bogotá, Colombia. 

 

 

Asunto: Patrocinio de ciclismo  

 

Cordial Saludo  

 

 

Quiero decir con anterioridad que reconozco que movistar ha hecho un muy buen trabajo 

frente al deporte además por sus altos valores, por esta misma razón me quiero dar el placer 

de invitarlos a la competencia que se hará el día 25 de marzo en la ciudad de Pereira con el 

fin de que me patrocinen mi club llamado “club ciclo montaña”. Saldremos a las 6am del 

parque de cuba, además se contara con la presencia d 400 jóvenes que les hará muy bien 

relacionarse con su prestigiosa marca. 

 

Gracias por la atención prestada, esperamos contar con su presencia. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

SANTIAGO GIRALDO 

Gerente Club Ciclo montaña 

Pereira. 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021 

 

 

Señora. 

SAYAYIN LARGO GOMEZ 

 

 

 

Secretaria de deporte  

Carrera 10A # 41-09 

 

 

Asunto: Solicitud 

 

 

Cordial Saludo  

 

Ante todo quisiera expresarles que han hecho muy buen trabajo con respecto a proporcionar 

uniformes de deportes a todas la instituciones del municipio, y de una forma muy 

respetuosa solicitarle nos den o nos proporcionen uniformes de futbol para institución 

Educativa San Fernando para de este modo fomentar la educación deportiva a los 

estudiantes de los grados inferiores. 

 

Gracias por su atención y espero una pronta respuesta de parte suya. 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

JAIME MARIN  

Rector I.E San Fernando 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021 

 

 

 

Señor. 

Camilo Suarez Soto 

 

 

Clínica los rosales  

Cra. 9 ##25-25, Pereira, Risaralda 

 

 

Asunto: Capacitación Salud Ocupacional 

 

 

Cordial Saludo  

 

 

Por medio de la presente quiero recalcar el buen desempeño que ha tenido la clínica ante las 

adversidades de la nueva pandemia que hoy en día se está viviendo, debido a esto quisiera 

solicitar una capacitación en salud ocupacional para brindarles a los empleados una mejor 

preparación en el campo laboral ya que con esta capacitación tendrán un buen desempeñó y 

un mejor rendimiento ocupacional. 

 

Espero una pronta respuesta ante mi petición y tengan un muy buen día. 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE  

 

ZOILA ROSA ESPINOSA 

Director Riesgos Laborales LINK 

Centro de Soluciones Logísticas  

₡ 
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La Virginia Risaralda, marzo 15 

2021 

 

 

 

Señor.  

Carlos Prieta Restrepo 

 

LA CHEC 

La Virginia-Viterbo / RN25 Ramal A ##50 

 

 

Asunto: Solicitud de permiso. 

 

Cordial Saludo  

 

Primero quiero expresar mis agradecimientos ante la empresa la CHEC ya que 

gracias a esta he podido tener un trabajo fijo y un sustento económico y también por el 

número de oportunidades que esta me ha ofrecido, de esta forma quiero solicitar un permiso 

de incapacidad por 15 días ya que se me ha presentado un inconveniente familiar en el 

exterior y debo salir urgentemente del país para atenderlo.  

 

Espero me entiendan y me den una pronta respuesta. 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

CARLOS PIEDRAHIA SUAREZ 

Asistente Administrativo 

₡ 
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021 

 

 

 

Señor. 

Andrés Inhiesta Castillas 

 

 

 

OFICINAS DE GOOGLE 

Centro empresarial oxo center, cra. 11ª # 94-25/45, Bogotá, Dc 

 

 

Asunto: Cancelación de Contrato 

 

 

Cordial Saludo 

 

Ante todo quiero recalcar lo importante que ha sido este empresa para nuestro mundo y lo 

mucho que ha alcanzado además de las oportunidades que esta me ha brindado, pero por 

medio de la presente quisiera decirles que quisiera cancelar mi contrato con ustedes debido 

a fuerzas mayores espero entiendan mi posición. 

 

Espero tengan un muy buen día y por favor espero una pronta respuesta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

CARLOS JARAMILLOS 

Director ejecutivo 

₡ 


